天津财经大学珠江学院调停课申请表

                                                                 办理日期：      年  月  日

	部门
	 
	教研室
	 

	任课教师姓名
	
	长期／临时调课
	 
	代课教师姓名
	

	课程名称1
	                       
	调课班级
	

	调

课

之

前
	上课时间①
	月  日周  第  单元
	调

课

之

后
	上课时间①
	月  日周  第 单元

	
	上课地点①
	
	
	上课地点①
	 

	
	上课时间②
	月  日周 第  单元
	
	上课时间②
	月  日周  第 单元

	
	上课地点②
	 
	
	上课地点②
	 

	课程名称2
	                       
	调课班级
	

	调

课

之

前
	上课时间①
	月  日周  第  单元
	调

课

之

后
	上课时间①
	月  日周  第 单元

	
	上课地点①
	
	
	上课地点①
	 

	
	上课时间②
	月  日周 第  单元
	
	上课时间②
	月  日周  第 单元

	
	上课地点②
	 
	
	上课地点②
	 

	课程名称3
	                       
	调课班级
	

	调

课

之

前
	上课时间①
	月  日周  第  单元
	调

课

之

后
	上课时间①
	月  日周  第 单元

	
	上课地点①
	
	
	上课地点①
	 

	
	上课时间②
	月  日周 第  单元
	
	上课时间②
	月  日周  第 单元

	
	上课地点②
	 
	
	上课地点②
	 

	申
请
理
由
	

	系

部

意

见
	系部主任意见：

系部盖章：

 年   月   日
	二

级

学

院
意

见
	院长意见：

学院盖章：

年    月    日                                                                            
	教

务

部    意      见  
	签字：

    年    月    日


说明：1.任课教师调、停课需提前三天填写《天津财经大学珠江学院调停课申请表》报教务部审批、备案。 

2.因突发事件无法提前办理调、停课手续的教师，须及时通知所在部门教秘及教务部，并在返校后

三天内补办调、停课手续。

3.办理调、停课的教师，须及时做好补课、代课等相关安排，并及时通知到学生。

4.填写《天津财经大学珠江学院调停课申请表》的同时需要在教务系统内提交个人调课申请。
