教务部会议室、接待室使用审批单

	申请部门
	

	申请地点
	□弘毅楼217   □中和楼C414   □中和楼C412

	使用日期及时段
	

	活动内容

（ 主题、出席人员

及人数等）
	

	申请人
	年   月   日

	申请部门审批
	年   月   日

	教务部审批
	年   月   日


备注：审批单填写完成后交至教务部综合科；请爱护设备，保持卫生，离开时将桌椅摆放整齐并关闭门窗、电源。
