教学档案检查评分表 

                                                                                                        年   月   日
	序 号
	标 准
	分 值
	得  分
	
	备 注

	
	
	
	会计学系
	管理系
	酒店与旅游管理系
	金融系

经济学教学部
	财税系国际经济贸易系
	统计系

数学教学部
	信息科学与技术系
	艺术设计系音乐系教育系
	外语系文化传播系
	教育系、公共外语教学部等
	政治理论课部、军事理论
	体育课部
	教务部教学管理科
	教务部教学建设科
	教务部学位考务科
	教务

部实

践教

学科
	教务

部综

合科
	

	1
	档案完整、齐全
（授课任务、课表、教材选用、试卷、成绩、毕业论文或设计、教研活动记录、教务文件通知等重要档案须齐全。）
	50分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	档案整理有序、清楚（档案整理有逻辑顺序，档案入盒、档案盒入柜，有标签且标签统一、清楚、明晰，档案易于查找。）
	30分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	档案管理科学、规范、美观
	20分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总 分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


