附件1                                   考场巡视记录表

考试时间：         年     月     日     时   分  ——  时   分                                   巡视人签名：  

	考场教室
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	开

场
	清场是否彻底
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否宣读考试纪律
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否按座次排
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	试
卷
	是否大面积提前交卷
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否存疑泄题/划范围
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	监考

人员
	监考未到/迟到（如迟到，写明迟到的时间）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	非名单内人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	无故离开考场
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	从事非监考事务
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	聚众交谈/较长时间不巡视
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	未按时发卷收卷
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	考场内携带/使用手机
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	考
生
	是否按时入场/是否携带证件
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否按时交卷
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	考场秩序
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	考生作弊情况
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交
卷
	交卷秩序是否良好
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否按要求清点
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	是否按要求交还
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表要求在每场次考试结束后交新上善四楼考务室；请巡视人员在考试结束后及时交回。
情况记录：
学院对口巡视责任人：（姓名）                        值班情况： 

联合巡视组巡视重点
填写巡视表，人手一份，覆盖当场次考试所有考场。开考前30分钟到达考场楼宇，按照考试时间节点进行巡视。
入场环节：开考前30分钟在考试楼区入口处，维持入场秩序，要求学生不得携带手机、饮食、书包进入考场。一旦发现学生携带与考试无关的物品，劝其放回宿舍。
教师签到领卷环节：监考教师开考前30分钟到达对应的考务办公室点名、开会，人齐领卷。不得迟到、缺岗，不得在未事先报备更改的情况下代监考。领取试卷后直接到达考场。
开场环节：监考教师到达考场后，第一时间将座位表张贴于黑板，查验入场学生证件，要求学生对号入座。待学生坐定后，监考教师按要求宣读考试纪律，再次清场。要求学生在开考前将手机、书包、饮食，放回宿舍。完成清场后，展示试卷密封、拆封、核对、清点，无误后听铃发放。
考试环节：监考老师需站立监考，佩戴胸牌。考试过程中，监考教师应严格监考、规范操作，加强巡视。禁止无故脱岗，禁止在考场内从事非监考事务，考场内严禁携带、使用手机。考试正常开始后，监考教师应再次核验考生身份证件，防止替考。

交卷环节：考试开始后30分钟，学生方可提前交卷，考试结束前15分钟，禁止考生提前交卷。学生交卷时，监考教师应认真清点，严禁学生将考试试卷、答题纸、演算纸带出考场。考试全部结束后，监考教师将考后试卷交考务室。
考生违纪：严格监考。对于考场内东张西望扰乱考场纪律，情节较轻的，两次警告后再次发现按违纪记录；对于考场内夹带纸条等，一经发现，直接按违纪处理；对于考场携带手机、存储设备、拍照试卷的，一经发现，直接按违纪处理；对于考场内替考代考的，抢夺、传递、抄袭他人试卷的，一经发现，严肃处理。监考教师留存违纪考生相关证据，要求考生在考场记录单上签字，拒不签字，态度恶劣的，同场两名以上监考教师签字即可。巡视人员须了解并清楚各考场学生作弊情况，特殊情况须及时报学生所在系部进行处理。         

