天津财经大学珠江学院教材选用管理办法（试行）

为规范我院教材管理工作，提高教材选用的科学性、合理性，确保教学质量的提高，特制定本管理办法。

教材选用原则
选用教材必须以质量优先为原则。
1.优先选用下列教材：国家教育部推荐使用的教材以及在国家教育部或其他部委级单位获奖的优秀教材；国家教育部或市教委组织编写或立项的教材；天津财经大学重点建设教材；其他被天津财经大学认可和经我院教材委员会批准使用的教材。
2.同一课程原则上选用同一版本的教材。
3.选用教材既要考虑使用的连续性和稳定性，又要不断更新，优先选用最新版本的教材。
第二条教材选用标准
根据我院现有学科门类及专业、课程特点，对选用教材的出版年限做如下要求：
理学：（1）统计学类课程要求选用近八年出版的教材；（2）数学类课程要求使用近五年出版的教材。
文学：（1）汉语言文学、公共外语类课程要求选用近五年出版的教材；（2）日语、俄语、英语等专业外语类课程不设定选用教材的出版年限要求；（3）新闻传播类课程要求选用近三年出版的教材。
经济学：金融学、保险学、经济学、国际贸易、财政学类课程等要求选用近五年出版的教材。
管理学：（1）管理学、市场营销、人力资源、财务管理、审计学、酒店、旅游类课程要求选用近五年出版的教材；（2）会计学类课程、信息管理与信息系统类课程要求选用近三年出版的教材。
工学：计算机、电子信息类课程等要求选用近三年出版的教材。
艺术学：艺术设计类和音乐类课程不设定选用教材的出版年限要求。
教育学：教育学、心理学类课程，要求选用近三年出版的教材。
法学：马克思主义理论类课程按教育部统一要求选用最新版教材，其中形式与政策所选用的教材每年更新。
以上未涉及的学科门类课程教材统一要求选用近三年出版的教材。
第三条教材选用程序
1.各教学部门按教材选用原则，经充分研讨、论证，确定各门课程的首选教材及1-2种同类备选教材作为教材选用目录，并向全体教师公布。

2.二级学院、独立设置的教学部对选用教材的情况进行审核。审核后，按要求填报相关内容，形成审核意见，其中境外教材、法学教材、马工程教材、自编教材等的选用和审核情况进行重点说明。

3.教务部对各二级学院、独立设置的教学部的教材审核情况进行把关。同时，全院教材选用情况由教务部提交至院教材委员会，经教材委员会审核通过后方可正式选用。

4.教务部负责政治理论课教材、马工程教材等重点教材的征订和采购，对在征订过程中有问题的教材要及时反馈给相关教学部门。

 5.在没有合适的正式出版教材供选用时，教师可申请选用自编活页教材用于教学。选用的活页教材需经教师申请、经教学部门、教务部审批后方可选用。

第四条附则
本办法自2021年9月1日起执行,由教务部负责解释。

