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	名称
	指标
	内容

	教学改革与研究类
	教研室
	各必选主题记录情况

	
	专业工作室
	专业工作室活动等相关材料

	
	校企合作、实习基地材料
	实习基地合作协议、天津财经大学珠江学院校企合作统计表等相关材料

	教师发展类
	专业导师材料
	包括专业导师学期工作报告、考核报告、考评表等材料。

	
	拜师学艺材料
	包括青年教师学习记录、导师听课记录材料。

	教学运行类
	毕业论文（设计）存档材料
	毕业论文（设计）工作方案、各环节工作安排、成绩记录表、指导教师表、总结、优秀论文等

	
	毕业实习相关材料
	毕业实习方案、实习计划、教师指导过程记录、学生实习鉴定表、毕业实习成绩记录表、工作总结等。

	
	教学大纲
	教学大纲齐全，内容丰富。

	
	教学日历、教案电子版材料
	材料齐全，内容完整，格式规范

	
	教师与辅导员联系工作存档材料
	材料齐全

	
	院（系）课程考核方式及考核改革相关工作文件
	2024-2025学年

	
	试卷
	考试材料齐全，试卷装订按照既定要求规范完整（重点检查实践课程）

	
	成绩单
	规范学生成绩记录，原始成绩单做到有迹可循，规范完整

	综合科
	院教字
	院教字〔2024〕

	
	教通字
	教通字〔2024〕

	
	其他综合类材料
	包括档案移交单、用章登记表、会议室申请表等

	教学建设科
	珠江讲坛、专家讲座
	讲座一览表等相关材料

	
	校企合作、实习基地材料
	实习基地合作协议等相关材料

	
	专业建设阶段性材料
	一流专业、特色专业建设等相关材料

	
	课程建设阶段性材料
	一流课程、课程思政等相关材料

	学位考务科
	国家级考试相关材料
	2024-2025学年

	
	期末考试试卷母版汇总
	2024-2025学年

	
	期末考试试卷审核材料
	2024-2025学年

	
	2025届毕业生学位相关材料
	2024-2025学年

	教学管理科
	教材选用、自查材料
	管理规定、自查报告等

	
	毕业论文相关材料
	各环节工作材料存档情况等
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